










Sách: được sắp xếp từ trái qua phải, 
từ trên xuống dưới



Ký hiệu xếp giá: được sắp xếp từ nhỏ đến lớn 
theo khung phân loại DDC

Nếu ký hiệu phân loại 
giống nhau, xếp theo 
trật tự Alphabet tên 
tác giả, tên sách



BƯỚC 4: GHI MƯỢN 

QUẦY
PHỤC VỤ

Các bạn cũng ghi 
trả, gia hạn tại đây 
nhé

Các bạn mang sách 
ra quầy phục vụ để 
ghi mượn tài liệu nhé



LƯU Ý
1. Kiểm tra Tài liệu trước 
khi mượn

2. Không viết, vẽ, cắt xé, 
làm hỏng hoặc MẤT tư liệu

3. GHI MƯỢN trước khi 
mang tài liệu ra ngoài

4. Đọc các Thông báo của 
Thư viện  

5. Trả tài liệu đúng hạn


