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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do – Hạnh phúc
Hà nội, ngày..... tháng.... năm.....


PHIẾU YÊU CẦU SAO CHỤP TÀI LIỆU
Số:

1. Tên nội dung tài liệu: .......................................................................................................................
2. Tên lớp: ....................................................Sĩ số lớp: ........................................................................
3. Photo 1 mặt: 

- Khổ giấy (A4/A3): ….................................Số bộ: ..................................Số trang: .............................                                  
- Photo từ trang.................đến trang..............Loại giấy (thường, đẹp, màu):.........................................
- Tổng số trang: .............................................Tổng số trang bằng chữ: ............................................ ...                            

4. Photo 2 mặt:

- Khổ giấy (A4/A3): ….................................Số bộ: ..................................Số trang: ..................................                                      
- Photo từ trang.................đến trang..............Loại giấy(thường, đẹp, màu):..........................................

- Tổng số trang: .............................................Tổng số trang bằng chữ: ...............................................                               

 (Lưu ý: Người đề nghị photocopy ký và ghi rõ họ tên; Lấy chữ ký đầy đủ của lãnh đạo đơn vị)

	Phòng KHCN&HTPT
(Bộ phận Thư viện)
	Lãnh đạo đơn vị
	Người đề nghị
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Independence – Freedom -  Happiness

Hanoi, date..... month....year.....


                                                          PHOTOCOPY REQUEST FORM

Request No.:

1. Name of document: .......................................................................................................................... 

2. Class name: .................................Number of students in your class (es)..........................................

3. One-sided copies:

- Number of sets: ………………….Number of sheets: …...................Total: ......................................
- Paper size (A4/A3): ……………...Copy from page: .........................To page: ..................................

- Paper type (normal/good quality/colour): ........................................................................................... 
4. Two-sided copies

- Number of sets: ………................. Number of sheets: …...................Total: .....................................
- Paper size (A4/A3): .......................Copy from page: ..........................To page: .................................

- Paper type (normal/good quality/colour): ...........................................................................................
(Notes: Please write your full name and sign the form, and get it signed by the Head of the Department)
	Science, Technology and Cooperation Development 
	Head of Department
	Requested by




                   (Library)
